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Über uns: Das heute denkmalgeschützte, ehemalige NS-Musterdorf Alt Rehse mit der „Führerschule 
der Deutschen Ärzteschaft“ ist in seiner Form und seiner Bedeutung einmalig in der Bundesrepublik 
Deutschland. In Alt Rehse fand zwischen 1935 und 1941 die „weltanschauliche Schulung“ von etwa 
12.000 Ärzt:innen, Apotheker:innen, Hebammen und anderen Beschäftigten im Gesundheitswesen 
statt. Der Verein vermittelt diese Geschichte mit einer Dauerausstellung und regelmäßigen 
Wechselausstellungen sowie mit Seminarangeboten und Rundgängen in Alt Rehse. Angesichts der 
Bedeutung des Ortes soll ein Ausstellungs-, Dokumentations- und Bildungszentrum aufgebaut 
werden. In der Neubrandenburger Innenstadt befindet sich das Vereinsbüro mit Medienwerkstatt. 
Die von Haupt- und Ehrenamtlichen geleistete Arbeit wird vom Land Mecklenburg-Vorpommern 
unterstützt. 

Bei der EBB Alt Rehse ist vorbehaltlich der Genehmigung der Fördermittel zum 1. Januar 2026 eine 
Teilzeitstelle (20,0  Wochenstunden) als Sachbearbeiter:in im Vereinsbüro in Neubrandenburg zu 
besetzen. 

 

Ihre Aufgaben: 

- Verwaltung und allgemeine Büroorganisation 
- Buchung, Abrechnung und Dokumentation der Bildungsarbeit 
- Bearbeitung und Dokumentation von Rechnungen, Kassen- und Haushaltsangelegenheiten 
- Organisatorische und administrative Unterstützung der Projektleitung 
- Telefonische und schriftliche Information und Beratung von Gästen, Gruppen und 

Projektpartnern 
- Organisatorische Begleitung der Vereinsarbeit 
- Mitarbeit bei Veranstaltungen und Öffentlichkeitsarbeit 

 

Ihr Profil: 

- Berufserfahrung in Verwaltung oder Veranstaltungsorganisation wünschenswert 
- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
- Fundierte EDV-Kenntnisse, vor allem MS Office (Outlook, Excel, Teams) 
- Selbstständige Arbeitsweise 
- Kommunikationsfähigkeit und ein freundliches Auftreten 



- Bereitschaft zu Wochenendarbeit 
- Interesse an Kultur und Geschichte in der Region Mecklenburgische Seenplatte 
- Mobilität (Besitz Führerschein der Klasse B) 

 

Die Vergütung erfolgt nach Entgeltgruppe 7 / Teilzeit 20 Stunden und liegt bei monatlich 1.700,00 
Euro brutto. Die Stelle ist aufgrund einer Projektförderung vorerst auf 1 Jahr befristet. Eine 
Verlängerung ist bei Weiterbewilligung von Fördermitteln möglich. 

Bitte übersenden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 16. November 2025 per E-Mail in einer 
Datei im PDF-Format an die EBB Alt Rehse: info@ebb-alt-rehse.de. Die Stellenbesetzung erfolgt 
vorbehaltlich der Zusage für die Projektförderung. 

Kontakt 

Dr. Fabian Schwanzar (Tel. 03962 221123 oder E-Mail an f.schwanzar@ebb-alt-rehse.de) 
5. Ringstraße 51 
17033 Neubrandenburg 


